Zalacznik Nr 24
do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw

Wzor: Zamoéwienie na przydziat samochodu

Szczecin, dnia .....ooeevveeneen. 20...... r.

Zamowienie na przydziat samochodu

osobowy | dostawczego | @arowego | autobusu

(niepotrzebne skreslic)

W AN, e, od godz.........eeeeee...doOdn. oo, dgo........ccevvviiiiiiinns
Trasa jazdy od

(dla sam. @jz. ilos¢ i rodzaj tadunku)

Zamawiajcy odpowiedzialny jest zazycie samochodu zgodnie z przepisami dojggmi

uzywania samochodoéw do celéw showych.

(Dyrektor Wydziatu) (Zamawaay)



Zakcznik Nr 25
do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw

Wzoér: Korespondencja wewrgtrzna

Wydziat KORESPONDENCJA WEWNETRZNA |DO.....ccccooiviiiiiiiinnnenn.

Wasze pismo z dnia Znak Nasz znak: Data:

Y 0] = LT = PP PP




Zalkcznik Nr 26
do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw

Wzér : Wniosek o postawienigrodka trwatego ( wyposaenia ) w stan likwidaciji

Znak wniosku:

WNIOSEK
w sprawie postawieniasrodka trwatego (wyposaenia)
w stan likwidaciji

Nazwa srodka
trwatego
L.p. ( wyposa zenia) Indeks |J.m. llo §¢ Cena Warto $¢€

(Dyrektor Wydziatu/Kierownik Biura/



Zahkcznik Nr 27
do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw

Wzér: Protokot Statej Komisji Likwidacyjnej Urz edu Miasta Szczecin

PROTOKOL
STALEJ KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
URZEDU MIASTA SZCZECIN

Dziatapc na podstawie Zagdzenia Nr 104/04 Prezydenta Miasta Szczecidnia
22 marca 2004 r. w sprawie powotania Statej Koinugwidacyjnej oraz na podstawie wniosku
likwidacyjnego z dnia ..........cooeevviiiii i, ztazonego do Komisji przez
Dyrektora / KIETOWNIKA - ..ot e et et e e e e e e e e e e eeaens
bedacego dysponentem magiku zgtoszonego do likwidacji — Komisja Likwidacgn

w skladzie:

Przewodniczcy:
1)
Czionkowie:

przeprowadzita W dniu...........oooiiiiiiiii i pospowanie likwidacyjne
nastpujacego przedmiotu:



W wyniku ogkdzin zgtoszonego matku oraz uwzgidnieniu zadczonych ekspertyz, Komisja

postanowita:

1) Wykorzyst& na czsci jako materiat z odzysku:

Podpisy Komisiji:

Przewodniczcy

Sekretarz Miasta



Zalcznik Nr 28

do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
Wzor: Metryka sprawozdania jednostkowego

METRYKA SPRAWOZDANIA JEDNOSTKOWEGO

SpPrawozdani€...........eeuvvvuiiiieeeeeeee e e p4- W 0| = T

1. Jednostka sprawozdawcdza

2. Termin zi@enia

3. Zweryfikowano pod
wzgledem merytorycznym

(dysponent)

3. Weryfikowanie formalno-

rachunkowe

4. Uwagi (bkdy)




Zakcznik Nr 29
do Instrukcji obiegu i kontraiokumentow

Wz0r : Metryka zbiorcza sprawozdan jednostkowych ( fundusze celowe )

METRYKA ZBIORCZA SPRAWOZDA N JEDNOSTKOWYCH

FUNDUSZE CELOWE

Sprawozdanie.........cccceeevvvriiiiiinnennnn (0):¢: =153
Lp. | Jednostka przedkiadapca sprawozdanie| Termin ztozenia Uwagi
1. Powiatowy Fundusz Gospodarki Zasobem

Geodezyjnym i Kartograficznym

2. | Powiatowy Fundusz Ochrosyodowiska i
Gospodarki Wodnej

3. | Gminny Fundusz OchrorSrodowiska i

Gospodarki Wodnej




Zalacznik Nr 30
do Instrukcji obiegu i kontroli dokumento

Wzor: Metryka zbiorcza sprawozdan jednostkowych (dochody wtasne )

METRYKA ZBIORCZA SPRAWOZDA N JEDNOSTKOWYCH

DOCHODY WLASNE
Sprawozdanie.........cccceevvvvniiiiiineeennn. (0):4: =153
Lp. | Jednostka przedkiadapca sprawozdanie| Termin ztozenia Uwagi

1. Wydziat Gwiaty

2. Wydziat Gospodarki Komunalnej i

OchronySrodowiska

3. Biuro Rady Miasta darowizna Rad
Osiedlowych

4. Komenda Miejska Restwowej Stray
Pazarnej

Pogotowie Opiekicze

Domy Dziecka

Domy Pomocy Spotecznej

© N o o

Osrodek Opiekuczy dla Dzieci i
Miodziezy

9. Srodowiskowy Dom Samopomocy

10. | Dzienne Domy Pomocy Spotecznej

11. | Miejski Grodek Pomocy Rodzinie

12. | Grodek Adopcyjno-Opiekiczy

13. | Miejski Grodek Interwencji Kryzysowej

14. | Wydziat Inwestycji Miejskich

15. | Miejski Grodek Sportu Rekreacji i
Rehabilitacji

16, |




Zakcznik Nr 31
do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw

Wzor: Metryka zbiorcza sprawozdan jednostkowych ( gospodarstwa pomocnicze )

METRYKA ZBIORCZA SPRAWOZDA N JEDNOSTKOWYCH

GOSPODARSTWA POMOCNICZE

Sprawozdanie.........ccccceevvvviiiiiinneennn. okees

Lp. | Jednostka przedkiadapca sprawozdanie| Termin ztozenia Uwagi

1. Wydziat Gwiaty — Warsztaty Szkolne




Zalacznik Nr 32
do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw

Wz6r: Metryka zbiorcza sprawozdan jednostkowych ( placéwki kulturalne )
METRYKA ZBIORCZA SPRAWOZDA N JEDNOSTKOWYCH

PLACOWKI KULTURALNE

Sprawozdanie.........ccccceevvvvriiiiinnnennn. (0):¢: =153

Lp. | Jednostka przedkiadapca sprawozdanie| Termin ztozenia Uwagi

1. Teatr Lalek ,Pleciuga”

2. Teatr Wspétczesny

3. Dom Kultury ,Klub 13 Muz”

4. Dom Kultury ,Stowianin”

5. Miejski Gsrodek Kultury

6. Dom Kultury ,Klub Skolwin”

7. Szczediska Agencja Artystyczna

8. Filharmonia im. Mieczystawa Kartowicza|

9. Miejska Biblioteka Publiczna

10, |




Zakcznik Nr 33
do Instrukcji obiegu i kontrolokumentow

Wz6r: Metryka zbiorcza sprawozdan jednostkowych ( zaktady budetowe )
METRYKA ZBIORCZA SPRAWOZDA N JEDNOSTKOWYCH

ZAKLADY BUD ZETOWE

Sprawozdanie.........ccccevvvvviiiiiiinneennn (0):4: =153

Lp. | Jednostka przedkiadapca sprawozdanie| Termin ztozenia Uwagi

1. Zaktad Ustug Komunalnych

2. Miejski Zaktad Komunikacyjny

3. Zarad Drog i Transportu Miejskiego

4. Zarad Budynkow i Lokali Komunalnych

5. Miejski Gsrodek Dokumentacji

Geodezyjnej i Kartograficznej

6. Miejski Zaktad Obstugi Gospodarczej

7. Miejska Izba Wytrzawien




Zahcznik Nr 34
do Instrukcpiegu i kontroli dokumentow

Wz6r: Metryka zbiorcza sprawozdan jednostkowych ( Zaktady Opieki Zdrowotnej )

METRYKA ZBIORCZA SPRAWOZDA N JEDNOSTKOWYCH

ZAKELADY OPIEKI ZDROWOTNEJ

Sprawozdanie.........ccccceevvvvriiiiiinneennn. (0):¢: =153

Lp. | Jednostka przedktadapca sprawozdanie| Termin ztozenia Uwagi

1. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki
Zdrowotnej Szkot Wyszych w Szczecinie

2. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki
Zdrowotnej — Qrodek Terapii Uzalenien

od Alkoholu w Szczecinie

3. Szpital Miejski imsw. Karola Boromeusza
w Szczecinie — Samodzielny Publiczny
Zaktad Opieki Zdrowotnej




Zatznik Nr 35
do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow

Wz6r: Metryka zbiorcza sprawozdan jednostkowych ( jednostki budetowe )

METRYKA ZBIORCZA SPRAWOZDA N JEDNOSTKOWYCH

JEDNOSTKI BUD ZETOWE

Sprawozdanie........ccccceevvvvniiiiiineeennn. (0):4: =153

Lp. | Jednostka przedkiadapca sprawozdanie| Termin ztozenia Uwagi

Straz Miejska

Powiatowy Urad Pracy

=

Dzienny Dom Pomocy Spotecznej

1
2
3. Biuro Planowania Przestrzennego Miaste
4
5

Osrodek Opiekuaczy dla Dzieci i
Mtodziezy

6. Dzienny Dom Pomocy Spotecznej Nr 2
w Szczecinie

7. Srodowiskowy Dom Samopomocy

8. Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

9. Dom Dziecka Nr 1

10. |Dom Dziecka Nr 2

11. |Pogotowie Opiekficze

12. |Osrodek Adopcyjno-Opiekiczy

13. |Rodzinny Dom Dziecka Nr 1

14. |Rodzinny Dom Dziecka Nr 2

15. |Rodzinny Dom Dziecka Nr 3

16. |Rodzinny Dom Dziecka Nr 4

17. |Rodzinny Dom Dziecka Nr 5

18. |Dom Pomocy Spotecznej ,Dom
Kombatanta i Pioniera Ziemi
Szczeaiskiej”

19. |Dom Pomocy Spotecznej ,Dom
Kombatanta”

20. |Dom Pomocy Spotecznej

21. |Ztobki Miejskie




22. |Komenda Miejska Restwowej Stray
Pazarnej

23. |Jednostki buzktowe podlegte Wydziatowi
Oswiaty

24. |Powiatowy Inspektorat Nadzoru
Budowlanego

25. | Miejski Osrodek Interwencji Kryzysowej

26. |Miejski Osrodek Sportu Rekreacii i

27.

Rehabilitaciji.




